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Informace o Skole
1. Udaje o jmenovini Feditelky $koly do funkce

V souladu s dikei § 166 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., Skolsky zakon, na zaklad¢ vysledku
konkurzniho fizeni, jmenoval Krajsky ufad dne 1. 8. 2014 do funkce feditelky Skoly Ing. Petru
Snajberkovou.

Reditelka $koly (podle § 164 a 165 zakona &. 561/2004 Sb., skolsky zakon):

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

b) odpovida za to, ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a
vzdélavacimi programy,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a piijima nasledna
opattent,

e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci skolské rady,

f) =zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly véas informovany o pribchu a
vysledcich vzdélavani zaka,

g) zajistuje spolupraci pii uskuteciovani programil zjistovani vysledki vzdélavani vyhlaSenych
ministerstvem

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zéky ve Skole.

Reditelka koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vsechny
zésadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditelka Skoly k ndzorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvofi
vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

Reditelka skoly dale:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,
b) odpovida za pouziti financnich prostifedkt statni rozpoctu,

Reditelka $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a) pretazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni individuélniho
vzdélavaciho planu podle § 18,

b) prevedeni zdka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni skoly podle § 39 odst. 2,

c) prijeti k zdkladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1 a ptevedeni zaka
do jiného vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokracovani v zdkladnim
vzdélavani podle § 55 odst. 2,

d) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole podle §
93 a nasledujicich a v konzervatofii podle § 88,

e) prestupu, zmeéné oboru vzdelani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

f) opakovani rocniku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7a § 97
odst. 8,

g) podminéného vylouceni a vylouceni zédka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle
§ 31 odst. 2 a4,

h) uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

1) povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.
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S platnosti od 1. 8. 2015 feditelka Skoly povéiuje svého statutarniho zastupce: Radku Urbanovou
jako osobu odpovédnou za poskytovani informaci podle vnitini smérnice o svobodném piistupu
k informacim.

2. Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim Feditelky $koly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhiité a kde lze odvolani podat

Stiznosti proti rozhodnutim teditelky Skoly podle zdkona €. 500/2004 Sb., spravni ¥ad.
- podava se teditelce skoly,
- odvolacim organem je krajsky ufad.

§ 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
§ 165 odst. 2 zdakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Stiznosti proti podminkam, prubéhu a vysledkiim vzdélavani.

- podava se ucitelim jednotlivych predméti, tfidnim ucitelim, vychovnému poradci, feditelce
skoly, ziizovateli, Ceské $kolni inspekci.

- Ceska $kolni inspekce pieda vysledky Setfeni zfizovateli a ziizovatel informuje Ceskou $kolni
inspekci o pfijatych opatienich.

§ 174 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztaha.
- stiznost je povinna projednat feditelka Skoly se zaméstnancem,
- zaméstnanec se miize domahat svych prav u soudu.

§ 276 odst. 9 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prdce,
§ 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace,

3. Postup pri vyFizovani zadosti o poskytnuti informace

Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditelka $koly. Zadost o poskytnuti
informace se podava stné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena postou, osobné i jinym
zpusobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat). Pokud zadost o poskytnuti
informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditelka misto pozadované informace
sd€lit jen tdaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace. V ptipad¢ Gstni zadosti tak
ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdé€ji do 7 dnd ode dne doruceni zadosti. Pokud
zadatel trva na primém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neni-li zddost vytizena
ustné, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu (v¢éetné moznosti potizeni
kopie). Kazda zadost o poskytnuti informaci se eviduje. Pokud neni ze zadosti ziejmé, ze smétuje
vici Skole (feditelce Skoly jako povinnému subjektu) nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny
pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Pokud je zaddost nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je
pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecné, feditelka vyzve zadatele ve 1htit€ do 7 dnii ode dne
doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne feditelka o odmitnuti Zadosti. Pokud je pozadované informace mimo piisobnost
feditelky skoly, Zadost odloZi a odloZeni Zadosti a jeho diivod sdéli do 3 dnti Zadateli. Reditelka
$koly nema za povinnost postoupit Zadost piislusnému organu. Reditelka poskytne Zadateli
informaci nejpozdé€ji do 15 dnit ode dne doruceni zadosti, ptipadné ode dne uptfesnéni zadosti. O
formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka. Lhitu 15 dnti miize feditelka
prodlouzit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divodu: - jedna-li se o vyhledani a sbér
objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné Zadosti, - je-li pro
poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy. Reditelka skoly je
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povinna pisemn¢ informovat zZadatele o prodlouZeni lhity a divodech prodlouzeni, a to jesté pred
uplynutim lhaty 15 dnt. Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli
informace, vyda o tom ve lhtté 15 dnd, pfipadné v fadné¢ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zédkona a
musi obsahovat nasledujici ndlezitosti: nazev a sidlo Skoly, ¢islo jednaci a datum vydani
rozhodnuti, oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby), vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem, odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptredpisti, pouceni o
odvolani, které¢ obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dobé podani odvolani, vlastnoru¢ni podpis
feditelky Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce, jméno, pfijmeni a funkce povéreného
pracovnika. Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele. Pokud Zadatel zad4 o poskytnuti
vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné informace poskytne a soubézné
rozhodne o odepieni vyloudenych informaci. Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o
poskytnuti informace. Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény zakonem.

4. Postup pri vyFizovani stiznosti, oznameni a podnéti

Pti vyfizovani stiznosti nesmi byt proti sté¢Zovateli ¢inény pfimé ani nepiimé zakroky proto, Ze si
podal stiznost. Toto ustanoventi plati i pro zaky, jejichz zakonny zastupce podal stiznost. Pracovnici
Skoly jsou povinni stiznost urychlené¢ a odpovédné prozkoumat a vyftidit nebo zafidit jejich
vyfizeni. Ma-li stiznost vice bodii, musi se prosSetiit vSechny body stiznosti. Stiznosti se vytizuji
bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 60 dnti ode dne jejich doruceni. Opakuje-li stézovatel svoji
stiznost, porovna feditelka Skoly ptivodni stiznost se stiznosti opakovanou. Jestlize piivodni stiznost
byla fadn¢ vyfizena a opakovana stiznost neobsahuje nové skutecnosti, nebude dal feditelka skoly
stiznost projednavat. Stiznost nesmi byt postoupena k vytizeni pracovnikovi Skoly, proti kterému
stiznost smétuje. Je-li tstni stiznost projedndvana za ucasti st€Zovatele i osob, proti kterym stiznost
smétuje, sepise se zapis. Odmitne-li néktery pracovnik podepsat zapis nebo nesouhlasi s jeho
obsahem, poznamena se to s uvedenim divodu. O vyfizeni stiznosti musi byt stézovateli podana
zprava ve stanovenych lhitach, a to i v pfipadé, Ze stiznost nebyla opravnéna. Za priitahy a formalni
vytizeni, zvIasté za nespravné proSeteni nebo vytizeni stiznosti, neprovedeni opatfeni k naprave
za zakrok proti stéZovateli proto, Ze podal stiznost, je nutné proti provinilym pracovnikiim vyvodit
dasledky.

5. Prehled nejdilezitéjSich predpisi, kterymi se Feditelka Skoly pii vykonu své piisobnosti
ridi

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim,
zakon €. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze
za protipravni ¢iny, zakon ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, zédkon ¢. 500/2004
Sb., spravni tad.

6. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Kopie 1 stranky A4 formatu 2 K¢
Oboustranna kopie A4 formatu 3Ke

vvvvvv

Zpracovani slozitéjSich vystupa cena urcena individudlné
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7. Vyro¢ni zprava o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci je prilohou dokumentu

8. Vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly a o hospodareni Skoly I1ze zhlédnout v kancelari Skoly
nebo na webovych strankach.

Ing. Bc. Petra Snajberkova
feditelka Skoly
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Ptiloha: Vyro€ni zprava o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za rok 2023

Dle § 18 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim musi kazdy povinny subjekt
vzdy do 1. biezna zvefejnit vyrocni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci podle zdkona obsahujici zakonem stanovené udaje.

a) Pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti:
Zadosti 1

b) Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti:

Odvolani 0

c) Opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a ptehled vSech vydaji, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zékona, a to v€etné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladii na pravni zastoupeni

Rozsudky 0

d) Pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podéani a stru¢ny popis zptisobu jejich
vyfizeni

Stiznosti 0

Gymnazium Hostivice, ptispévkova organizace v roce 2023 s cilem G¢inn€ informovat vetejnost
o0 své ¢innosti:

- zveiejnilo nékolik desitek aktualit na svych webovych strankach a distribuovalo nékolik ¢lankt
v mistnim mésicniku.

V Hostivici dne 2. 1. 2024

Ing. Bc. Petra Snajberkova
reditelka Skoly



